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Starting a Business

Kurs obejmuje 15 modutow.

* Modul 1 omawia wstgpne kroki zwiazane z przygotowaniem do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w
tym cechy przedsigbiorcy i wybor rodzaju dziatalnosci.

Po ukonczeniu tego modutu powinienes$ by¢ w stanie:

* opisa¢ cechy przedsigbiorcy osiagajacego sukces;

* wyjasni¢ zasady wyboru biznesu;

» wykona¢ ¢wiczenie, ktore pomoze zidentyfikowaé potencjal nowego biznesu.

* Modul 2 wyjasnia, jak opracowac biznesplan.

Po ukonczeniu tego modutu powiniene$ by¢ w stanie:

* opisac, jak stworzy¢ dobry biznesplan;

* uzupetnic¢ nastgpujace czesci swojego biznesplanu: Profil, Wizja i Ludzie.

* Modul 3 omawia technologie informacyjne i komunikacyjne (ICT) konieczne, aby zbudowac i prowadzi¢
firme.

Po ukonczeniu tego modutu powiniene$ by¢ w stanie:

» okresli¢ rolg 1 znaczenie, jaka petnia komputery i oprogramowanie przy tworzeniu firmy, ktéra ma osiagnac
sukces;

* opisa¢ funkcje, jaka moze odegrac Internet w poczatkach dziatania firmy;

* wyjasni¢ korzysSci stworzenia sieci;

* zrobi¢ liste tego, co nalezy zrobi¢ i czego nie nalezy robi¢ przygotowujac cz¢$¢ biznesplanu odnoszaca sig
do technologii informacyjnej i komunikacyjne;j.

* Modul 4 wyjasnia, jak zdecydowac o formie prawnej i strukturze organizacyjnej firmy.

Po ukonczeniu tego modutu powinienes$ by¢ w stanie:

* okresli¢, jaka forma prawna jest najbardziej odpowiednia dla Twojej dziatalnosci;

* opisac rol¢ doradcow przy tworzeniu firmy;
* uzupehi¢ cz¢s¢ biznesplanu dotyczaca formy prawnej i struktury firmy.
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*Modut 5 koncentruje si¢ na tym, jak uzyskac zezwolenia i licencje oraz jak wybra¢ nazwe firmy.
Po ukonczeniu tego modutu powinienes by¢ w stanie:

* okresli¢ zezwolenia i licencje konieczne w danej dziatalnosci;

* opisac cel prowadzenia dziatalnosci pod firma (ang. DBA - Doing Business As);

* uzupehié czgs$é swojego biznesplanu dotyczaca licencji, zezwolen i nazw firm.

* Modul 6 wyjasnia znaczenie ubezpieczenia, ktére ma chroni¢ Ciebie i Twoja firme.
Po ukonczeniu tego modutu powinienes$ by¢ w stanie:

* opisac cel ubezpieczenia dla matej firmy;

* opisa¢ polisy ubezpieczeniowe potrzebne matej firmie;

» wypehic¢ czes$¢ dotyczaca ubezpieczen w swoim biznesplanie.

* Modul 7 omawia jak wybrac lokalizacj¢ firmy i jak negocjowa¢ umowe najmu.

Po zakonczeniu tego modutu powiniene$ by¢ w stanie:

* okresli¢ istotne kryteria lokalizacji Twojej firmy;

* opisac, na co trzeba zwroci¢ uwage wynajmujac powierzchnig dla firmy;
* uzupetnic¢ cze$¢ biznesplanu dotyczaca wynajmu lokalu.

* Modul 8 wyjasnia podstawowe koncepcje ksiggowe oraz jak zarzadzac przeptywami srodkow pienigznych
1 istotnymi dla Twojej firmy kwestiami ksiggowymi.

Po ukonczeniu tego modutu powiniene$ by¢ w stanie:

* opisac rolg ksiggowego i w jaki sposob wybra¢ odpowiedniego ksiggowego dla Twojej firmys;

* wyjasni¢ ogolne koncepcje rachunkowosci i finansow;

* opisac jak prowadzi¢ rachunkowo$¢ w firmie;

* opisa¢ jak monitorowac przeplywy gotowki w firmie;

» wypehic¢ czg$¢ biznesplanu dotyczacy rachunkowosci i przeptywow gotowki.

* Modul 9 pokazuje, jak znalez¢ zrodta finansowania i kapitat na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarcze;j.
Po ukonczeniu tego modutu powiniene$ by¢ w stanie:

* okresli¢ kroki konieczne do pozyskania kapitatu na start;

* opisa¢ potencjalne zrodta finansowania;
» wypehic¢ czg$¢ dotyczaca finansowania w biznesplanie.

* Modul 10 omawia, jak zalozy¢ strong internetowa pozwalajaca prowadzi¢ handel elektroniczny i jak
wykorzystaé Internet do celow marketingowych.
Po ukonczeniu tego modutu, powiniene$ by¢ w stanie:

* zdefiniowa¢ handel elektroniczny i wiedzie¢, jak rozpocza¢ dzialalnos¢ w Internecie;
* okresli¢, jak znalez¢ lokalizacje 1 zbudowacé strong internetowa;
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* opisa¢ rozne rodzaje marketingu i promocji w Internecie.

* Modut 11 pokazuje mozliwosci zakupu firmy.

Ten modut prezentuje mozliwosci zakupu firmy. Dowiesz si¢, czy lepiej jest kupi¢ nowa, istniejaca czy zde-
cydowac si¢ na franczyzg i jakie kroki trzeba podja¢ kupujac firme.

Po ukonczeniu tego modulu powiniene$ by¢ w stanie:

* opisa¢ kroki, jakie trzeba podjaé, zeby kupi¢ firme;

* okresli¢ zalety i wady franczyzy;

* uzupetnic¢ czg$¢ biznesplanu dotyczaca nabycia firmy.

* Modul 12 wyjasnia, jak rekrutowac, zatrudnia¢, szkolié, kierowaé¢ i motywowac pracownikow.
Po ukonczeniu tego modutu, powinienes$ by¢ w stanie:

* przeprowadzaé rozmowy wstepne z potencjalnymi pracownikami;

* szkoli¢ pracownikow, a takze by¢ ich mentorem;

* skutecznie komunikowac si¢ z pracownikami;

* zatrzymywac¢ dobrych pracownikoéw i zwalnia¢ nieefektywnych;
* zarzadza¢ pracownikami i zespotem.

* Modut 13 omawia podstawy marketingu Twojej firmy, w tym jak stworzy¢ skuteczny plan marketingowy
i jak zaplanowac¢ oficjalne otwarcie firmy.

Po ukonczeniu tego modutu powinienes$ by¢ w stanie:

* przygotowac plan marketingowy;

» wymieni¢ kilka narzedzi marketingowych przydatnych do promocji Twojej firmy;

* okresli¢, co musisz zrobi¢ przed oficjalnym otwarciem firmy;

* opisac jak sposob zarzadzania zakupami i sterowania zapasami;

* przygotowac rozdzial biznesplanu dotyczacy marketingu.

* Modul 14 koncentruje si¢ na rozwoju dziatalnosci i radzeniu sobie z problemami.

Po ukonczeniu tego modutu powinienes$ by¢ w stanie:

* opisac sposob, w jaki zamierzasz rozwija¢ prowadzong dziatalnos¢;

* opisac sposob, w jaki bedziesz motywowal pracownikdw;

* wypehic rozdziat biznesplanu dotyczacy rozwoju firmy.

* Modut 15 pokazuje zalety i wady handlu zagranicznego i co nalezy wiedzie¢ o eksporcie.

Po ukonczeniu tego modutu powinienes by¢ w stanie:

* okresli¢ czeste biedy popetniane w handlu zagranicznym;
* uzupei¢ rozdzial biznesplanu dotyczacy handlu zagranicznego.
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